PATVIRTINTA

Kupiskio r. kiino kultiros ir sporto centro
direktoriaus
2023 m. gruodzio 29 d. jsak. Nr. V-81

KUPISKIO R. KUNO KUTI_JRO.S IR SPORTO CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio r. kiino kultiiros ir sporto centro (toliau — Centras) finansy kontrolés taisyklés (toliau
— Taisyklés) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavimag Centre,
darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), atliekandiy joje finansy kontrole,
pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél
vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje* (toliau — [sakymas), VieSojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél VieSojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo*“ (su vélesniais pakeitimais),
Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ,Dél
Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasu
patvirtinimo® ir kitais teisés aktais, atsiZzvelgiant j Centro organizacine struktiirg, strateginius tikslus,
veiklos pobidj ir ypatumus, veiklos rizika, centralizuotg buhalterinés apskaitos tvarkyma.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme, [sakyme bei kituose teisés aktuose apibréZtas sgvokas.

4. Siekdami uztikrinti patikimg finansy valdyma bei apskaita ir tinkama finansinés
atskaitomybés sudaryma, visi Centro darbuotojai privalo laikytis $iy Taisykliy.

5. Finansy kontrolé vieSajame juridiniame asmenyje atlickama vadovaujantis vie$ojo juridinio
asmens vadovo patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis, reglamentuojanciomis finansy kontrolés
organizavimg vieSajame juridiniame asmenyje ir finansy kontrole atliekan¢iy darbuotojy pareigas ir
atsakomybe.

. II SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Finansy kontrolé turi uZtikrinti, kad biity jgyvendinti $ie tikslai:

6.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas Centro turtas
ir biudzeto asignavimai;

6.2. turto valdymas, naudojimas bei disponavimas Centre biity vykdomas teisés akty nustatyta
tvarka, tinkamai saugomas, uzkertamas kelias neteiséto turto jsigijimo ir panaudojimo galimybei;

6.3. apskaitos dokumentai ir kita informacija biity teikiama Centro buhalterinés apskaitos
tvarkytojui, kad laiku biity gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybe, biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniai ir kitos ataskaitos;

6.4. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy;

6.5. uztikrinamas teisingas Centro biudZeto sudarymas ir jo vykdymas.

7. Kad finansy kontrole Centre biity veiksminga, ji turi laikytis §iy principy:

7.1. tinkamumo — vidaus kontrolé pirmiausia turi biti jgyvendinama tose Centro veiklos srityse,
kuriose susiduriama su didZiausia rizika;

7.2. efektyvumo — vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neturi vir§yti dél atliekamos vidaus
kontrolés gaunamos naudos;

7.3. rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

7.4. optimalumo — vidaus kontrolé turi buti proporcinga rizikai ir nepertekling;
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7.5. dinamiSkumo — vidaus kontrolé turi biiti nuolat tobulinama atsizvelgiant j pasikeitusias
Centro veiklos sglygas;
7.6. nenutruikstamo funkcionavimo — vidaus kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

III SKYRIUS
FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Finansy kontroles, kaip vidaus kontrolés sistemos dalies, tikslas — uztikrinti, kad Centro turto
valdymas, naudojimas, apsauga, sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo bei
patikimo finansy valdymo principus.

9. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

10. Centro finansy kontrolés sistema sudaro iSankstiné, einamoji ir paskesnioji kontrolé.
Atliekant finansy kontrole, turi biiti laikomasi tokio nuoseklumo:

10.1. i8ankstiné finansy kontrolé — kontrole, atliekama prie priimant sprendimus, susijusius su
turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims. Jos tikslas yra nustatyti, ar akiné operacija
yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su likinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti
pakaks patvirtinty asignavimy;

10.2. einamoji finansy kontrolé — kontrole, kurios paskirtis uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims, bei uZtikrinti, kad
leSos ir materialinés vertybés bty naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos. Taip pat uZtikrinti,
kad laiku biity perduota buhalterinés apskaitos tvarkytojui, kad laiku bty gaunama finansiné
informacija, sudaromos tikslios, tinkamos finansinés ataskaitos;

10.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé atlieckama po tkiniy operacijy atlikimo, 1é3y
panaudojimo ir jforminimo. Jos metu tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, siekiant nustatyti ar teisétai
ir pagal paskirt]i panaudotos léSos ir materialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy paZeidimuy,
piktnaudZiavimy.

11. Finansy kontrolés procediiros turi bati atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy, veikianéiy
pagal jiems nustatytg kompetencija.

12. Finansy kontrolés procediiros atlikimg privalo patvirtinti jg atlikes asmuo.

13. Turi biti uZtikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo paciu
metu bti atsakingas uZ tkines operacijos arba sprendimo dé¢l Centro turto panaudojimo arba
jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinimag, vykdymag ir apskaits.

14. Priimti sprendimai dél Centro turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir ikinés
operacijos turi buti dokumentuoti taip, kad juos buty galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos.

15. Turi biti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky.

16. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal skirtingas sistemas, kurios yra:

16.1. @ikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy registravimas:

16.1.1. visos iikinés operacijos ir Tikiniai jvykiai turi biti pagrjsti apskaitos dokumentais, kurie
turi biti suraSomi Gikinés operacijos ir Gkinio jvykio metu arba jiems pasibaigus (jvykus);

16.1.2. uz apskaitos dokumenty surasyma laiku ir teisingai, uz juose esanéiy duomeny tikruma
ir Tikiniy operacijy teisétuma atsako apskaitos dokumentus sura$e ir pasira§¢ asmenys;

16.1.3. apskaitos dokumentai teisés akty nustatytais terminais, patvirtinti atsakingy asmeny, turi
buiti pateikiami apskaitos tvarkytojams.

16.2. turto apskaita:

16.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nura§ymas ir kt.), jformintas
apskaitos dokumentais, rodomas apskaitoje;

16.2.2. visas nusideévejes turtas, naudojamas veiklai, turi buti apskaitomas;

16.2.3. visas turtas turi biti priskirtas atsakingiems uz turto valdyma asmenims;

16.2.4. visas turtas turi bati inventorizuojamas;

16.2.5. turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uZtikrinti, kad:

16.2.6.1. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nura§ymas,

likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;
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16.2.6.2. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nura§ymu,
likvidavimu ir kitais atvejais, buty suraSomi TGkinés operacijos metu ir teisés aktuose nurodytais
terminais perduodami apskaitg tvarkantiems darbuotojams;

16.3. piniginiy 1éSy ir mokéjimy apskaita:

16.3.1. banko saskaity likudiai turi atitikti apskaitos registro likuéius;

16.3.2. moke¢jimai i§ banko turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZianéiais atlikti
tokius mokéjimus;

16.3.3. mety pabaigoje turi buti inventorizuojami pinigy likuc¢iai bankuose;

16.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

16.4.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;

16.4.2. jsipareigojimy padid¢jimas ir sumazeéjimas turi blti patvirtintas apskaitos dokumentais;

16.4.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami jsipareigojimy likudiai;

16.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiralytas biudZetiniy 1é8y naudojimo sutartis (esant
pakankamai skirtam finansavimui).

IV SKYRIUS .
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR PRIEZIURA

17. Centro direktorius atsakingas uz finansy kontrolés sukiirima.

18. Centro direktorius atsakingas uZz finansy kontrolés veikimo prieZiiirg, kad darbuotojai,
atliekantys finansy kontrole, turéty tinkamg kvalifikacijos lygi, jiems priskirtoms funkcijoms atlikti.

19. ISanksting finansy kontrol¢ vykdo ir uz jg atsako Centro direktorius ir KupiSkio rajono
savivaldybés jstaigy apskaitos tarnyba.

20. Einamaja finansy kontrolg¢ vykdo ir uz tikinés operacijos einamajg finansy kontrole atsako
Centro direktorius ir Kupiskio rajono savivaldybés jstaigy apskaitos tarnyba.

21. Paskesniajg finansy kontrol¢ vykdo ir uz tikiniy operacijy paskesnigja finansy kontrole atsako
Centro direktorius jsakymu paskirti asmenys ir (ar) sudaryta komisija.

22. Ukines operacijas vykdanéiy ir apskaitos dokumentus tvarkandiy Centro darbuotojy
pareigybiy apra§ymuose nurodyta vykdyti finansy kontrolg.

) V SKYRIUS .
UKINIY OPERACIIU TVIRTINIMAS IR MOKEJIMU ATLIKIMAS

23. Sprendima dél Gkiniy operacijy vykdymo priima Centro direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

24. Priémus sprendima vykdyti tikines operacijas, prekiy, paslaugy ar darby pirkimai vykdomi
vadovauyjantis Lictuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu,
patvirtintu Viesuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 ,,.Dél mazos
vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo® (su vélesniais pakeitimais), ir kitais teisés aktais
reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus.

25. Ukinés operacijos inicijavima vykdo:

25.1. pirkimo iniciatoriai — pildo poreikj pirkimui dél prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo
vadovaudamiesi ,,Kupiskio r. ktino kultiiros ir sporto centro mazos vertés viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos aprasu®;

25.2. poreikyje turi biti i§vardintos prekeés, paslaugos ar darbai, kuriuos planuojama jsigyti,
nurodomas jy kiekis, preliminari verté;

25.3. poreikiai pirkimui rengiami, derinami EcoCost — i§manios vieSyjy pirkimy valdymo
platformos sistemoje. Dokumenty valdymo sistemoje ,,Kontora“ dokumentai vizuojami, nukreipiami
apmokeéjimui.
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5 VI SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

26. I8anksting finansy kontrole vykdo Centro direktorius ir Kupiskio rajono savivaldybés
jstaigy apskaitos tarnyba:

26.1. atsako, kad pasiraSydami Gkinés operacijos dokumentus patvirtina, kad tkiné operacija
yra teiséta, dokumentai, susij¢ su Uikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir operacijai atlikti
skirta pakankamai asignavimy;

26.2. atsako, kad iSankstinés kontrolés metu nustacius, kad iikiné operacija yra neteiséta, kad jai
atlikti néra skirta asignavimy, kad tiking operacijg patvirtinantys dokumentai yra netinkamai parengti
(neteisingi rekvizitai, nesutampa sumos, nepasiralyti ir t.t.), privalo atsisakyti pasiradyti akinés
operacijos dokumentus ir graZinti juos rengusiam darbuotojui nurodydamas atsisakymo prieZastis.

VII SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

27. Einamoji finansy kontrole, atliekama po sprendimy priémimo, t. y. 1é8y ir materialiniy
vertybiy naudojimo metu, siekiant uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi Centro direktoriaus
isakymai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

28. Einamosios finansy kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu biidu. Patikrinama perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atliekamy darby kokybé ir kiekis,
vykdomi administraciniai patikrinimai (dalyvaujama priimant atliktus darbus, teikiamas paslaugas ir
prekes ir kt.), atlickamas dokumentinis patikrinimas (gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby
sulyginimas su sutarties salygomis ir kitais dokumentais ir kt.), apskaitos dokumentai ir kita informacija
reikalinga buhalterinés apskaitos tvarkymui perduodama kad bty jtraukta j apskaita.

29. Einamosios finansy kontrolés metu nustaCius neatitikimy ar trikumy (pateikti netinkami
dokumentai, nekokybiskos prekés, paslaugos ar nekokybiskai atlikti darbai, pazeisti prekiy tiekimo,
paslaugy ar darby atlikimo terminai, kiekiai, apimtys ir kt.) privalu turi imtis veiksmy Siems
neatitikimams ar trikumams paSalinti. Nurodomos prieZastys, dél kuriy atsirado neatitikimai ar
triikumai ir pateikiami pasitilymai dél tolesnio sprendimo.

30. Darbuotojams, atsakingiems uZ dokumenty perdavimg finansininkui, mokéjimams pagrjsti
yra pateikiami §ie dokumentai:

31.1. sutartis (jei sutartis sudaroma ra$tu), kurios pagrindu atliekamas mokéjimas;

31.2. saskaitos-faktiros;

31.3. prekiy, darby ir paslaugy perdavimo-priémimo aktai;

31.4. kiti dokumentai, kuriuos darbuotojai pateikia faktinéms i§laidoms apmokéti

32. Apskaitos dokumentai turi biiti pasiradyti, vizuoti asmeny, atsakingy uZ Tkiniy operacijy
atlikimo einamajg finansy kontrole.

33. PasiraSyti apskaitos dokumentai (pvz. sgskaitos-fakttros, perdavimo-priémimo aktai ir
kt.), kuriais pagrindZiamos jvykdytos tikinés operacijos ir kita informacija apie suteiktas ir (ar) gautas
garantijas, Ukinius jvykius, teikiami finansininkui.

VIII SKYRIUS .
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

34. Paskesnigja finansy kontrole vykdo Centro direktorius paskirti darbuotojai, ar sudaryta
komisija.

35. Paskesnigja finansy kontrol¢ vykdantys darbuotojai ar komisija jvertina:

36.1. ar ikinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar Centro turtas naudojamas pagal paskirtj, ar
nebuvo teisés akty pazeidimy bei piktnaudziavimy;

36.2. ar nebuvo teisés akty pazeidimy bei piktnaudziavimo dél pirkimo, pavedimo, lésy
iSmokejimo ar turto naudojimo (didesné negu pirkimo sutartyje nustatyta pirkimo suma, ilgesnis negu
pirkimo sutartyje nustatytas paslaugy suteikimo ar darby vykdymo laikas ir kt.);
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36.3. ar skirti asignavimai panaudoti pagal paskirtj;

36.4. ar ukinés operacijos vykdymg pasira§¢ darbuotojas atsakingas uZ iSanksting finansy
kontrole, ar tikinés operacijos vykdymas patvirtintas Centro direktoriaus ar kito jgalioto asmens;

37.5. ar apskaitoje uZregistruotos visos pajamos ir gautinos sumos, ar netraksta tikines operacijas
pagrindzian¢iy apskaitos ar kity dokumenty, ar §i informacija perduota apskaitos tarnybai dél
registravimo apskaitoje;

37.6. numato priemones jos metu nustatytiems trikumams pasSalinti, paZeidimams ateityje
i$vengti.

38. Paskesnioji finansy kontrole negali buti atlickama darbuotojo, atsakingo uZ iSanksting
finansy kontrole.

IX SKYRIUS .
TURTO VALDYMO, NAUDOJIMO, APSAUGOS IR DISPONAVIMO KONTROLE

39. Centras valdo, naudoja ir disponuoja patikéjimo teise ar panaudos pagrindu laikinai
neatlygintinai jai perduota valdyti ir naudoti savivaldybés turts.

40. Turto apskaita ir einamoji finansy kontrolé vykdoma, perduodant Centro apskaitos
dokumentus Kupiskio rajono savivaldybés jstaigy apskaitos tarnybai, susijusius su turto jsigijimu, turto
perdavimu-priémimu, ilgalaikio turto perdavimu naudoti veikloje, ilgalaikio turto naudojimo veikloje
nutraukimu, turto nuraSymu ir kitus aktus, dél duomeny registravimo j apskaita.

41. Ilgalaikiam turtui suteikiami inventoriniai numeriai.

42. Dokumentai dél turto pripaZinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nuraSymo ir
likvidavimo rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu
Nr.1250,,Dél PripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto
nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

43. Centro turto inventorizacija atlickama vadovaujantis Kupiskio r. kiino kulttiros ir sporto
centro direktoriaus pavaduotojo ugdymui, laikinai einanéio direktoriaus pareigas 2021 m. balandZio 1
d. jsakymu Nr. V-20 patvirtintu ,,Kupiskio r. kiino kultaros ir sporto centro ilgalaikio materialiojo ir
nematerialiojo turto, inventoriaus ir medZiagy , skoly inventorizacijos tvarkos apragu®.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Centro direktorius uZtikrina, kad biity pasalinti nustatyti finansy kontrolés trikumai ir jy
atsiradima lemiantys veiksniai, prireikus rekomenduoja jstaigos vidaus kontrolés politikos
igyvendinimo darbo grupei atlikti tam tikry veiklos sri¢iy vidaus audita.

45. Visi Siose Taisyklése iSvardinti darbuotojai privalo laiku ir kokybigkai atlikti savo pareigas
finansy kontrolés srityje. Pastebeje Taisykliy pazeidimy, privalo apie juos informuoti Centro direktoriy.
Visi darbuotojai turi teis¢ Centro direktoriui rastu teikti pasifilymus dél $iy Taisykliy tobulinimo.




